PÉREZ & BURGOS  ·  MODELOS JURÍDICOS
Mapa de deudas y garantías de la empresa
Ficha privada de preparación sin reconocimiento de saldos
Empresa y corte de información: [denominación, forma jurídica y fecha]. Persona que prepara y facultades: [nombre, cargo y documento].
Situación que motiva la consulta: [impagos, falta prevista de liquidez, reclamación o necesidad concreta; indicar hechos y fecha de conocimiento].
Operación: [ID estable y contrato]. Acreedor actual y gestor: [datos y documento que acredita cada condición].
Saldo documentado: [principal, intereses, gastos y fecha]. Cantidad discutida y motivo: [importe, razón y documento, sin reconocer lo no comprobado].
Vencimientos: [fecha de cada pago, anticipación o reclamación y documento]. Importe exigible ahora: [dato o pendiente].
Garantías: [hipoteca, prenda, reserva, aval u otra; bien o persona afectada y título]. No duplicar el mismo préstamo como deuda adicional por su garantía.
Otros obligados: [fiador, codeudor o sociedad vinculada; relación y límites documentados].
Estado de reclamación: [requerimiento, demanda, apremio, embargo o negociación; órgano, referencia, recepción y documento íntegro].
Fondos y cobros previstos: [importe, fecha, probabilidad sustentada y fuente; separar disponible de esperado].
Pagos o transmisiones recientes a revisar: [acto, fecha, importe, destinatario y relación con la empresa].
Calendario de decisión profesional: [actuación, hecho inicial, norma o documento que fija plazo, responsable de verificar y fecha de seguimiento]. No atribuir una fecha final sin ese análisis.
Lagunas documentales y prioridades: [documento, custodio, urgencia y siguiente paso].


Instrucciones y ejemplo de uso
Uso y duplicación
Complete una ficha por operación y conserve un índice de IDs. Mantenga separados datos de sociedad, administrador y fiadores. La ficha no es reconocimiento de deuda, plan de reestructuración, solicitud concursal ni decisión de clasificación de créditos. No la envíe a acreedores sin revisar su contenido y finalidad.
Urgencia
Los artículos 2 y 5 del texto refundido concursal distinguen insolvencia actual e inminente y establecen deberes con plazos. El régimen general y los procedimientos especiales pueden variar las actuaciones: no espere a terminar el inventario si hay impagos, notificaciones o riesgo de insolvencia. Solicite valoración de inmediato.
Control de cifras
Anote fecha de corte y origen de cada saldo. Separe deuda acreditada, discutida y contingente. Registre liquidez real y expectativas con su incertidumbre. No sume garantías como si fuesen nuevas deudas ni use una cifra global para dar por reconocidos todos sus conceptos.
Ejemplo ficticio
Marea Taller SL registra un préstamo de 30.000 euros con saldo pendiente de confirmar y aval de una socia. Relaciona tres facturas vencidas, un cobro probable aún no recibido y la notificación íntegra de un apremio. La ficha identifica la urgencia sin calcular una fecha concursal automática.
Fuentes
Texto refundido de la Ley Concursal artículos 2 y 5. Use la hoja de conservación de prueba digital para registrar documentos y los modelos societarios existentes para acuerdos que procedan, sin convertir esta ficha en un acta.
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