PÉREZ & BURGOS  ·  MODELOS JURÍDICOS
ADMINISTRATIVO
Escrito de subsanación administrativa
Respuesta ordenada a un requerimiento para corregir defectos o aportar documentación.
	GUÍA DE USO · NO FORMA PARTE DEL ESCRITO
Documento editable y orientativo. Sustituye todos los campos azules y elimina las alternativas que no correspondan.
Comprueba destinatario, procedimiento, plazo, hechos, documentos y forma de presentación. Un modelo no determina por sí solo la estrategia ni interrumpe automáticamente ningún plazo.
Destinatario habitual: Órgano requirente.



BORRADOR EDITABLE
DESDE AQUÍ COMIENZA EL TEXTO DEL DOCUMENTO
Requerimiento
En fecha {{FECHA_NOTIFICACION}} se notificó requerimiento en expediente {{EXPEDIENTE}}, solicitando {{DEFECTOS_O_DOCUMENTOS}}.
Subsanación
Se corrige el defecto del siguiente modo: {{SUBSANACION}}.
Documentos
Se aportan {{DOCUMENTOS}}, identificados y numerados conforme al índice anexo.
Aclaraciones
Respecto de {{PUNTO_DUDOSO}}, se aclara {{ACLARACION}}.
Solicitud
Se solicita tener por subsanada la solicitud y continuar la tramitación, dejando constancia de la incorporación documental.
Petición o acuerdo final
En {{LOCALIDAD}}, a {{FECHA_FIRMA}}. Se firma o presenta por {{FIRMANTES_O_REPRESENTANTE}}.
	Firma / identificación
	Firma / representación

	{{NOMBRE_Y_FIRMA}}
	{{NOMBRE_Y_FIRMA}}




GUÍA DE REVISIÓN
MATERIAL DE APOYO · ELIMINA ESTA PARTE ANTES DE FIRMAR O PRESENTAR
Comprobación antes de firmar o presentar
Requerimiento completo
Plazo
Índice de anexos
Firma o representación
Justificante electrónico
	Puntos que requieren especial atención
Responde punto por punto.
No sustituyas un documento obligatorio por una explicación si puede obtenerse.
Si no puedes cumplir, solicita ampliación o explica la imposibilidad antes de vencer el plazo.



Fuentes de referencia
Ley 39/2015, arts. 68 y 73 — https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
Versión revisada: 2026-08-24. Información jurídica general; normativa y procedimiento deben comprobarse en la fecha de uso.

	Modelo orientativo · Revisión profesional recomendada · perezburgosabogados.es
	






